
Constructiewerkhuizen	Demaitre	BV	–	Aankoopbediende

Wij	zoeken	jou!
Zoek	je	een	functie	waarin	je	je	technische	interesse	én	kennis	kan	inzetten?	Haal	je	voldoening	uit	nauwkeurige

administratie	en	het	vlot	opvolgen	van	aankooporders?	

Werk	je	graag	in	een	kleinere	onderneming	waar	autonomie	en	snel	schakelen	centraal	staan?

Om	ons	productiebureel	te	versterken	zijn	wij	op	zoek	naar	een	AANKOOPBEDIENDE	(m/v/x).

Wat	wordt	er	van	jou	verwacht?

Als	aankoopbediende	werk	je	nauw	samen	met	ons	team	aankopers.	
Samen	zorgen	jullie	ervoor	dat	alles	wat	nodig	is,	tijdig	én	correct	besteld	wordt.

Je	volgt	aankooporders	op	van	A	tot	Z	en	houdt	daarbij	steeds	het	overzicht.

Jouw	takenpakket	bestaat	onder	andere	uit:

Het	afstemmen	van	aankoopplannen	op	de	noden	van	de	verschillende	afdelingen

Het	bestellen	van	algemene	materialen	en	technische	onderdelen.

Het	opvolgen	en	vernieuwen	van	afroepcontracten	zodat	materialen	tijdig	beschikbaar	zijn

Het	verwerken	en	controleren	van	orderbevestigingen

Het	actief	opvolgen	van	levertermijnen	en	snel	schakelen	wanneer	er	vertragingen	dreigen

Het	beheren	van	het	aankoopbudget	en	overleggen	met	het	management	bij	grotere	bestellingen

Daarnaast	denk	je	mee	na	over	hoe	we	onze	interne	werking	verder	kunnen	optimaliseren	en	digitaliseren
binnen	ons	ERP-systeem.

Wie	ben	jij?
Je	beschikt	over	een	bacheloropleiding	(technisch	of	bedrijfskundig)	of	gelijkwaardige	ervaring	met	technische
affiniteit/interesse

Je	werkt	nauwkeurig	en	volgt	bestellingen	correct	op.

Je	communiceert	vlot	in	het	Nederlands	en	beschikt	over	een	praktische	basiskennis	van	het	Frans	en	Engels.

Je	werkt	graag	zelfstandig	en	weet	prioriteiten	te	stellen

Ervaring	met	een	ERP-systeem	is	sterk	aanbevolen.

Wat	mag	je	van	Demaitere	verwachten?
Een	gevarieerde	functie	binnen	een	klein	en	betrokken	team,	die	je	graag	ondersteunt	waar	nodig.



Een	marktconform	loon	volgens	jouw	ervaring	en	competenties,	aangevuld	met	extralegale	voordelen	zoals
maaltijdcheques.

Een	39-urenweek	(met	flexibele	uren)	met	in	totaal	26	verlofdagen	(pro	rata	afhankelijk	van	je	uurrooster)

Een	feestcomité	dat	erover	waakt	dat	de	boog	niet	altijd	gespannen	staat

Werken	in	een	filevrije	en	rustige	omgeving
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